
学生退学离校工作流程图及工作人员职责

                                        












































































































































































教育管理科将决定送达所在学院，由学院通知学生带学生证到教育管理科办理退学手续。


。





教育管理科拟文退学决定，由学生处处长签发。














学生凭教育管理科开具的调出人员通知单到各相关部门办理离校手续，最后向教育管理科提交经各相关部门认定的调出人员通知单并领取退学证明书。


























教务处审核后提交校长办公会审批并将审批结果送学生处教育管理科











辅导员及学院教学院长签署意见送教务处。























学生本人填写退学审批表（从教务处网站下载），附家长书面意见提交所在学院。
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